PROCEDURA

Procedura postepowania w przypadku zagini¢cia dziecka

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢cmi w wieku do lat 3

Cel procedury:

Procedura obejmuje 1 reguluje dziatania pracownikow placowki w przypadku
zaginigcia dziecka.

Uczestnicy post¢powania:

1. Opiekunki

2. Nauczyciele

3. Dyrektor

4. Pracownicy placowki

Opis procedury:

1. Opiekunki/nauczyciele oraz wszyscy pracownicy zobowigpzani s
rzetelnie realizowac powierzone im zadania zwigzane z bezpieczenstwem
wychowankoéw, w tym zadania zwigzane ze sprawowaniem nadzoru nad
nimi.

2. Opiekunka petnigca funkcje kierownika wycieczki oraz prowadzaca lub
nadzorujaca zajecia, w czasie ktorych do sprawowania opieki nad
wychowankami angazuje si¢ inne osoby niz wymienione w pkt 1,
zobowigzany jest zapoznac je z postanowieniami niniejszej procedury.

3. Opiekunki/nauczyciele oraz pracownicy obstugi zobowigzani sg nie
dopuszcza¢ do sytuacji, w ktorej wychowanek samowolnie opusci miejsce
prowadzenia zajec.

4. W sytuacji, gdy opiekunka lub inna osoba sprawujaca opieke lub nadzor
zauwazy brak wychowanka w miejscu prowadzenia zaje¢¢ lub miejscu,
gdzie wychowanek powinien przebywac, nalezy:



o ustali¢ w miar¢ precyzyjnie, kiedy 1 gdzie wychowanek widziany
byt po raz ostatni oraz rozpyta¢ inne dzieci z grupy, czy nie maja
wiedzy, gdzie wychowanek mogt si¢ oddali¢,

o zapewni¢ tymczasowy nadzor nad grupa przez inng osobg, a
samemu dokona¢ sprawdzenia najblizszych pomieszczen (terenu)
przylegtych do miejsca prowadzenia zajec,

o rozpyta¢ pozostatych pracownikéw, czy nie zauwazyli zaginionego
wychowanka przemieszczajacego si¢ w budynku w czasie, kiedy
mogto doj$¢ do samowolnego opuszczenia miejsca prowadzenia
zajec¢ (miejsca pobytu),

o W przypadku podejrzenia, ze wychowanek mogt opusci¢ budynek
Ztobka , sprawdzié, czy zabrat z sobg rzeczy osobiste, ubranie
wierzchnie oraz obuwie pozostawione uprzednio w szatni.

. W przypadku nieustalenia miejsca pobytu wychowanka w wyniku
podjecia czynnosci wskazanych w pkt 4, nalezy powiadomi¢ dyrektora
albo inng wyznaczong przez niego osobe o podejrzeniu samowolnego
oddalenia si¢ (ucieczki) wychowanka z miejsca prowadzenia zajec.

. Jezeli czas, jaki uptynat od momentu samowolnego opuszczenia przez
wychowanka miejsca prowadzenia zajec, realnie pozwala na dotarcie do
miejsca jego zamieszkania lub miejsca zamieszkania jego bliskich, nalezy
skontaktowac si¢ z rodzicami wychowanka lub innymi bliskimi celem
sprawdzenia, czy dziecko nie znajduje si¢ pod opieka tych osob.

. Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba deleguje osoby, ktore
podejmuja czynnosci poszukiwawcze poza budynkiem Ztobka.
Poszczegdlnym osobom przydziela si¢ obszar podlegajacy sprawdzeniu, z
uwzglednieniem miejsc, do ktorych wychowanek mogt si¢ udaé, oraz tras,
ktorymi moze si¢ przemieszczac. Kazda z os6b poszukujacych powinna
mie¢ mozliwo$¢ komunikowania si¢ z osobg koordynujacg dziatania.

. Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba koordynuje dziatania
poszukiwawcze.

. Jezeli podjete dzialania opisane w niniejszej procedurze nie przyniosa
rezultatu w ciggu kilkudziesi¢ciu minut od prawdopodobnego czasu
zaginiecia dziecka, o incydencie zawiadamia si¢ policje. Decyzje o
powiadomieniu policji podejmuje dyrektor lub inna wyznaczona osoba.



10.W trakcie prowadzenia akcji poszukiwawczej nalezy pamigtac o
zapewnieniu bezpieczenstwa 1 opieki pozostalym wychowankom oraz o
zachowaniu spokoju, tak by nie wywotywa¢ paniki 1 niepotrzebnego
stresu wsrod dzieci.

11.Kazdy przypadek samowolnego oddalenia si¢ wychowanka z miejsca
prowadzenia zaje¢ po zakonczeniu akcji poszukiwawczej podlega analizie
przez dyrektora pod katem funkcjonowania procedur bezpieczenstwa i
realizacji zadan przez opiekunki/pielegniarki i pracownikow obstugi
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa. Wnioski z analizy
przedstawia si¢ na radzie pedagogicznej; na ich podstawie dyrektor
decyduje o wyciagnigciu konsekwencji stuzbowych wobec pracownikoéw
winnych zaniedban.



