10.
11.

PROCEDURA

Przyprowadzanie i odbieranie dziecka ze zlobka

Dziecko przyprowadzane i odbierane jest ze ztobka przez rodzicéw lub przez
upowaznione przez rodzica osoby pelnoletnie.

Opiekunka podczas odbierania dziecka ze ztobka ma prawo wylegitymowaé osobg
zgtoszong przez rodzica do odbioru podopiecznego.

Zakaz odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢ po§wiadczony przez
orzeczenie sadowe.

Dziecko nie zostanie wydane osobie bedacej w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu lub innych §rodkow odurzajacych.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze ztobka
przez upowazniong przez nich osobg.

Od momentu opuszczenia sali zlobkowej 1 przekazania dziecka rodzicom przez
opiekunke za zdrowie 1 bezpieczenstwo dziecka odpowiadajg rodzice.

W momencie przekazania dziecka przez rodzica opiekunce i wejscia dziecka do sali
opiekunka bierze pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko.

Poza budynkiem ztobka, na parkingu dziecko jest pod opieka rodzica. Zabrania si¢
samodzielnego chodzenia dziecka po parkingu.

Dziecko przyprowadzane do zlobka powinno by¢ zdrowe.
Rodzic przestrzega godzin przyprowadzania dziecka do Ztobka oraz jego odbierania.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane ze zlobka w wyznaczonym czasie,
opiekunka ma obowigzek skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami. Jesli nie ma
mozliwos$ci kontaktu z rodzicami, opiekunka kontaktuje si¢ z osoba z listy ,,0s6b
upowaznionych do odebrania dziecka”. Ponadto opiekunka jest zobowigzana
poinformowac o zaistnialej sytuacji dyrektora, ktory podejmuje niezbedne kroki
majace na celu skontaktowanie si¢ z rodzicami. Brak mozliwosci kontaktu z rodzicami
oraz osobami wyznaczonymi do odbioru dziecka oznacza konieczno$¢ powiadomienia
Policji.



PROCEDURA

Podejrzenie, ze dziecko odbiera osoba bedaca pod wplywem alkoholu lub Srodkéw
odurzajacych

Jesli opiekunka w kontakcie z osobg upowazniong do odbierania dziecka ze ztobka ma
podejrzenie, ze osoba ta jest w stanie nietrzezwym, ma obowigzek podjaé nastepujace
kroki:

1. Powiadamia o zaistnialej sytuacji dyrektora placowki.

2. Nie wydaje dziecka 1, w kolejnej czynnos$ci, zawiadamia o tym fakcie innego
dorostego cztonka rodziny badz osob¢ upowazniong do odbioru dziecka ze zlobka.

3. W przypadku, gdy rodzic odmoéwi odebrania dziecka ze ztobka lub w przypadku
przedtuzajacej si¢ niecobecnosci rodzicéw po godzinie 16.00 opiekunka moze pod;jac,
po konsultacji z jednostka Policji, dalsze kroki w postepowaniu.



10.

1.

12.

PROCEDURA

Postepowanie z dzieckiem chorym i przewlekle chorym

. Rodzice przyprowadzaja do ztobka tylko dzieci ZDROWE.

Dzieci z wyraznymi objawami chorobowymi typu: katar, kaszel, goraczka, wysypka,
itd. NIE MOGA PRZEBYWAC w grupie z dzieémi zdrowymi.

Opiekunka ma obowigzek nie przyja¢ do ztobka dziecka, u ktorego stwierdzono
powyzsze objawy chorobowe.

W przypadku infekcji, chordb skérnych oraz choréb zakaznych dziecko NIE MOZE
UCZESZCZAC do ztobka do czasu catkowitego wyleczenia.

Rodzice sg zobowigzani do zgtaszania opiekunce choroby zakaznej dziecka.

Po kazdej przebytej przez dziecko chorobie zakaznej wskazane jest, aby rodzic
okazat opiekunce badz pielegniarce zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace
zakonczenie leczenia.

Jesli opiekunka zaobserwuje w czasie pobytu dziecka w zlobku niepokojace objawy
oraz zte samopoczucie podopiecznego, ma OBOWIAZEK POWIADOMIENIA
rodzica o stanie podopiecznego.

Rodzic po otrzymaniu informacji o niepokojacym stanie zdrowotnym dziecka
ZOBOWIAZANY JEST DO NIEZWLOCZNEGO ODEBRANIA podopiecznego ze
ztobka.

W przypadku braku mozliwosci kontaktu z rodzicami, opiekunka, nauczyciel lub
dyrektor Zlobka podejmuje probg nawigzania kontaktu z osobami upowaznionymi
przez rodzicéw do odbioru dziecka.

Jesli nie ma mozliwo$ci nawigzania kontaktu z zadnymi z powyzszych oséb,
opiekunka, pielegniarka lub dyrektor ztobka, w sytuacji, gdy stan dziecka wymaga
natychmiastowej interwencji, ma OBOWIAZEK wezwania Pogotowia Ratunkowego
oraz udzielenia dziecku pierwszej pomocy.

W przypadku stwierdzonych alergii u dzieci rodzice zobowigzani sg do
przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego od specjalisty — alergologa. Zaswiadczenie
powinno wskazywac na rodzaj alergii.

W przypadku wystgpienia choroby pasozytniczej u dziecka rodzic powiadamia o tym
fakcie dyrektora ztobka.



13.

14.

15.
16.

17.

18.

Dyrektor zobowigzany jest do powiadomienia rodzicOw o wystapieniu na terenie
ztobka chorob zakaznych, pasozytniczych i innych.

W Ztobku obowiagzuje zakaz podawania dzieciom lekow (antybiotykoéw, syropow,
masci, zelow itp.) 1 preparatow zdrowotnych

Zakaz nie dotyczy podawania lekow dziecku przewlekle choremu

W przypadku choroby przewleklej u dziecka na rodzicu (opiekunie prawnym)
spoczywa obowiazek przekazania opiekunkom na pismie szczegotowe;j i
wyczerpujacej informacji na temat chordb dziecka oraz wynikajacych z niej
ograniczen w funkcjonowaniu w grupie rowiesnicze;j.

Jesli w przypadku dziecka przewlekle chorego zachodzi konieczno$¢ podawania
lekéw podczas pobytu w ztobku, zgode na podawanie lekéw dziecku moze wyrazié
dyrektor oraz opiekunki, ktore zostaly poinstruowane, jak postgpowac z dzieckiem
przewlekle chorym, po wczesniejszej konsultacji z lekarzem prowadzacym.

Jesli dyrektor oraz opiekunki wyraza zgode na podawanie lekow dziecku przewlekle
choremu, nalezy:

a) zobowigzac rodzicow (opiekunéw prawnych) do przedtozenia pisemnego zaswiadczenia

lekarskiego o chorobie dziecka i o konieczno$ci podawania mu lekéw na terenie placowki
oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego podawania,

b) wymagac¢ od rodzicow (opiekunow prawnych) pisemnego upowaznienia do podawania
lekow oraz kontroli cukru we krwi dziecka chorego na cukrzyce,

c¢) powiadomi¢ dyrektora o sytuacji 1 przekaza¢ dokumentacje medyczna dziecka oraz
upowaznienie rodzicow (opiekunow prawnych).

19.

20.

Na podstawie zaswiadczenia lekarskiego 1 upowaznienia rodzicow (opiekunow
prawnych) dyrektor wyznacza spos$rod pracownikdéw, za ich zgoda, osoby
odpowiedzialne za podawania dziecku leku. Jedna z 0oséb podaje lek, a druga
nadzoruje t¢ czynnos¢. Obydwie wyznaczone osoby sa zobowigzane potwierdzi¢
podanie dziecku leku poprzez ztozZenie czytelnych podpisow w sporzadzonym
rejestrze. Rejestr zawiera imi¢ 1 nazwisko dziecka, nazwe podawanego leku, dawke
leku, date 1 godzing. Opiekunki umieszczajg w sali w widocznym miejscu numer
telefonu do rodzicow (prawnych opiekundéw) dziecka przewlekle chorego.

W razie sytuacji spowodowanej pogorszeniem si¢ stanu zdrowia dziecka przewlekle
chorego, opiekunka rownocze$nie powiadamia dyrektora, pogotowie ratunkowe i
rodzicéw (opiekundéw prawnych) dziecka.



10.

1.
12.
13.

PROCEDURA

Pobyt dzieci na placu zabaw

Stan urzadzen znajdujacych si¢ na placu zabaw ztobka sprawdzany jest codziennie
przez konserwatora, a nastepnie kazdorazowo przed wyjsciem — przez opiekunki.

Podczas pobytu dzieci na placu zabaw furtki i brama wjazdowa sg zamknigte.

Przed wyjsciem na plac zabaw opiekunki pilnuja, by wszystkie dzieci zalatwity
potrzeby fizjologiczne — wspieraja dzieci w razie potrzeby.

Opiekunki ubieraja/wspieraja w ubieraniu dzieci, dostosowujac odziez do aktualne;j
pogody.

Opiekunki przypominajg dzieciom o zasadzie nieoddalania si¢ od nich.
Przed wyjsciem z budynku opiekunki liczg dzieci.

Dzieci przemieszczajg si¢ na plac zabaw i wracajg z niego, idac w parach lub gesiego.
Niektore, mniej samodzielne, sg trzymane za reke¢ lub na rekach.

Podczas pobytu na placu zabaw opiekunki wdrazaja dzieci do bezpiecznego
korzystania z urzadzen.

Podczas dni letnich dzieci maja staly dostgp do picia. Podejmujg proby samodzielnego
picia lub sa nawadniane przez opiekunki.

Opiekunki sg w statym kontakcie ze swoimi podopiecznymi, przebywaja w miejscach,
w ktorych kazde dziecko jest pod bezposrednig kontrolg. W sytuacji potrzeby
opuszczenia placu przez jedng z opiekunek (np. wyjscie do toalety z dzieckiem)
pozostate opiekunki sg o tym informowane.

Podczas pobytu na placu zabaw liczba dzieci jest stale kontrolowana.
Przed opuszczeniem placu zabaw opiekunki sprawdzaja, czy liczba dzieci si¢ zgadza.

Po powrocie do szatni opiekunki wspieraja dzieci w rozbieraniu si¢ lub je rozbierajg.
Sprawdzaja liczbe dzieci.



10.

11

12.

PROCEDURA

Wyjscie poza teren zlobka.

Opiekunki kazdorazowo dokonujg konsultacji z dyrektorem ztobka w celu wyjscia
poza jego teren.

W spacerze uczestniczg i nadzor nad dzie¢mi sprawujg co najmniej dwie opiekunki.
Jesli w spacerze uczestnicza dzieci w wozku, dla bezpieczenstwa sg przypigte pasami.

Przed wyj$ciem na plac zabaw opiekunki pilnuja, by wszystkie dzieci zatatwity
potrzeby fizjologiczne — wspieraja dzieci w razie potrzeb.

Opiekunki ubieraja/wspieraja w ubieraniu dzieci, dostosowujac odziez do aktualne;j
pogody.

Opiekunki przypominajg dzieciom o zasadzie nieoddalania si¢ od nich.

Dzieci ustawiaja si¢ przy wezu spacerowym. Chwytaja za uchwyty. Na poczatki i na
koncu weza nadzoruje dzieci jedna opiekunka. Dwie opiekunki idg od strony ulicy
(lub po jednej z kazdej strony — w zaleznos$ci od potrzeb bezpiecznego poruszania

sig).
Przed wyjsciem z budynku opiekunki licza dzieci.
Trasa spaceru jest dostosowana do wieku 1 mozliwos$ci dzieci.

Liczba dzieci jest stale kontrolowana przez opiekunki w czasie spaceru i po przyjsciu
Z niego.

. Przechodzenie przez ulice odbywa si¢ tylko w miejscach do tego przeznaczonych.

Jedna z opiekunek stoi na srodku jezdni, asekurujac przechodzace po pasach dzieci.
Pierwsza na pasy wchodzi opiekunka bedaca na poczatku weza spacerowego, ostatnia
schodzi opiekunka bgdaca na koncu weza spacerowego.

W przypadku zlego samopoczucia lub pojawiajacej si¢ choroby dziecko nie moze
uczestniczy¢ w spacerze. Opiekunka zobowigzana jest powiadomi¢ rodzicéw
o zaistniatej sytuacji.



PROCEDURA

Postepowanie w przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka przez rodzicow.

5.

W razie zauwazenia przez opiekunki widocznych licznych, powtarzajacych si¢
siniakdw, zadrapan, otar¢, niepokojacego zachowania u dziecka, braku
zainteresowania i troski ze strony rodzica/6w istnieje obowigzek zgloszenia takiej
obserwacji dyrektorowi.

Opiekunki wraz z pielegniarka sporzadzaja notatke opisujaca spostrzezenia, tj.:
niepokojace i nietypowe zachowanie dziecka, zaobserwowane zmiany na ciele
podopiecznego, przebieg dotychczasowej wspdipracy opiekunek z rodzicami dziecka.

Dyrektor, po uzyskaniu od opiekunek informacji o potencjalnym krzywdzeniu
dziecka, na podstawie sporzadzonej notatki oraz wiasnej, jesli to mozliwe, obserwacji
podopiecznego niezwlocznie nawigzuje kontakt z rodzicami w celu przekazania
spostrzezen.

Dyrektor zwraca si¢ do rodzicow z prosba o wyjasnienie zaobserwowanych,
niepokojacych zmian u dziecka. Sporzadza notatke z rozmowy z rodzicami dziecka.

Dyrektor:

- podejmuje wspolprace z rodzicami polegajaca na zawarciu tzw. ,,Kontraktu z rodzicami” na

rzecz poprawy sytuacji dziecka i rodziny,

- wspiera rodzing poprzez kierowanie rodzicow do odpowiednich instytucji oferujgcych

pomoc (porady, konsultacje psychologiczne, terapie itp.).

lub

- jesli problem jest powazniejszy i wymaga siegnigcia po $rodki karne wobec rodziny,
informuje o zaobserwowanym stanie ogoélnym dziecka, koniecznos$ci przebadania dziecka

przez lekarza oraz konsekwencjach prawnych stosowania przemocy,

- zawiadamia o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa Policje 1 odpowiednie stuzby,

- monitoruje sytuacji dziecka i rodziny.



10.

1.

PROCEDURA

Postepowanie z dzieckiem przejawiajacym zachowania agresywne

Wszyscy pracownicy zlobka zobowigzani sg do przeciwstawiania si¢ przejawom
agresji ze strony dzieci.

Podejmujac interwencje wobec agresywnego dziecka, nalezy dazy¢ do zapewnienia
bezpieczenstwa wszystkim wychowankom, a takze sobie.

Reakcja wobec przejawdw agresji powinna by¢ adekwatna do skali zagrozenia
spowodowanego agresja, jak rowniez do okolicznosci zdarzenia, wieku i stopnia
rozwoju dziecka.

Podejmujac interwencje wobec agresywnego dziecka, nalezy powstrzymac si¢

od przejawiania w stosunku do niego agresji fizycznej i stownej (nie nalezy: obrazaé
dziecka, zawstydza¢ go ani ocenia¢; ocenie podlega zachowanie, a nie osoba). Reakcja
powinna by¢ stanowcza, a przekaz prosty i jasny.

Dziataniom skierowanym na usunigcie bezposredniego zagrozenia powinny
towarzyszy¢ proba wyciszenia dziecka poprzez przytulenie, rozmowg, odwrdcenie
jego uwagi itp.

Dzieci, przeciwko ktorym skierowana byla agresja, powinny zosta¢ otoczone opieka,
a w razie doznania przez nich krzywdy powinna im zosta¢ udzielona pomoc.

Fakt agresywnego zachowania dziecka powinien by¢ odnotowany i zgtoszony
bezposrednio rodzicowi odbierajacemu w danym dniu dziecko ze ztobka.

O sytuacji kryzysowej zwigzanej z agresywnym zachowaniem dziecka opiekunka
powiadamia dyrektora.

Jesli zachowanie podopiecznego wigze si¢ z uszkodzeniem ciata innego dziecka,
opiekunka ma obowigzek poinformowac rodzicow dziecka poszkodowanego.

Opiekunka informuje rodzicow o dotychczas podjetych dziataniach ukierunkowanych
na eliminacje¢ niepozadanych zachowan dziecka 1 o zaplanowanych dziataniach
wychowawczych oraz zobowigzuje ich do wspodtpracy w realizacji przedstawionych
czynnos$ci 1 wskazuje zadania mozliwe do podjgcia w srodowisku rodzinnym dziecka.
Dziatania te dokumentuje notatkg stuzbowa.

W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji dyrektor przy udziale opiekunek
przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami dziecka.



